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Ai Docenti della Scuola dell’Infanzia
Alla DSGA
Ai Collaboratori scolastici

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA a.s. 2024/25
Scuola INFANZIA

ATTIVITA FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO

L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente. Essa
comprende tutte le attivitd, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli
organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 1’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi,
cosi come previsto dall’art.44 del CCNL 2019-2021. Nell’art.44 tra gli adempimenti individuali dovuti
rientrano le attivita relative alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; alla correzione degli
elaborati; ai rapporti individuali con le famiglie. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i
docenti sono costituite da: a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita
di programmazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini
trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e
nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di
classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per I’inclusione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e
degli  esami  compresa la  compilazione  degli atti relativi  alla  valutazione.
Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione non rientra nelle 40+40.

Le ore complessive da dedicare alle attivita funzionali all’insegnamento C.C.N.L. 2019/21 art.44,
Comma 3 punto a e b (40+40) sono dettagliate nell’allegato “piano annuale Generale”.

COLLOQUI INDIVIDUALI E DITEAM CON LE FAMIGLIE
L’ora di ricevimento rientra negli obblighi del docente e il docente vi adempie quando ¢ il genitore a
farne richiesta.

SETTEMBRE
GIORNO ORARIO EVENTO
Martedi 3 10:00/12:00 Collegio Docenti Unitario
c/o Polo Carlesi
Venerdi 6 8:30/12:30 Preparazione dei plessi
(ART. 44 CCNL)
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18:30/19:30

Incontro fra docenti e genitori dei
bambini neo-iscritti alle Scuole
dell’Infanzia dell’Istituto, per
informative sull’avvio dell’anno
scolastico e organizzazione didattica.
Nei plessi di appartenenza.

Martedi 10

9:00/11:00

Programmazione collegiale di
Plesso - nei plessi di
appartenenza

Mercoledi 11

8:30/12:30

Preparazione dei plessi
(ART. 44 CCNL)

Giovedi 12

8:30/12:30

Preparazione dei plessi
(ART. 44 CCNL)

Venerdi 13

8:30/12:30

Preparazione dei plessi

(ART. 44 CCNL)

I coordinatori di plesso organizzeranno in maniera autonoma le attivita, rientranti nella funzione docente, di
predisposizione di materiali e spazi (Art. n. 44 del CCNL 19/21).

OTTOBRE

GIORNO

ORARIO

EVENTO

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie

(1 — 2 incontri al mese a seconda delle esigenze)*

Martedi 1 18:00/19:00 Collegio Docenti Unitario
c/o Polo Carlesi

Lunedi 14 16:30/18:30 Riunione Interplesso
c/o Infanzia Miro

Mercoledi 23 16:30/17:30 Assemblea genitori c/o plesso di
appartenenza
17:30/19:30 Seggio - Elezioni O.0.C.C.

Martedi 29 17:00/19:00 Collegio Docenti Unitario

c/o Polo Carlesi
NOVEMBRE
GIORNO ORARIO EVENTO

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie

(1 - 2 incontri al mese a seconda delle esigenze)*

Riunione GLO per verifica iniziale PEI?

Martedi 19

16:30/17:30 Consiglio di Intersezione
Tecnica (soli docenti)

17:30/18:30 Consiglio di Intersezione
Plenaria (con i genitori)




DICEMBRE

GIORNO

ORARIO

EVENTO

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie
(1 - 2 incontri al mese a seconda delle esigenze)*

Mercoledi 4 17:30/18:30 Assemblea genitori
GENNAIO
GIORNO ORARIO EVENTO

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie
(1 - 2 incontri al mese a seconda delle esigenze)*

Giovedi 29 16:30/17:30 Consiglio di Intersezione
Tecnica (soli docenti)
17:30/18:30 Consiglio di Intersezione
Plenaria (con i genitori)
FEBBRAIO
GIORNO ORARIO EVENTO

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie
(1 - 2 incontri al mese a seconda delle esigenze)*

Mercoledi 5 16:15/19:15 Ricevimento genitori
Giovedi 6 16:15/19:15 Ricevimento genitori
Mercoledi 26 16:30/18.30 Collegio di Settore Scuola
Infanzia — c/o Polo Carlesi
MARZO
GIORNO ORARIO EVENTO

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie
(1 - 2 incontri al mese a seconda delle esigenze)*

Giovedi 27

16:30/17:30 Consiglio di Intersezione
Tecnica (soli docenti)

17:30/18:30 Consiglio di Intersezione
Plenaria (con i genitori)




APRILE

GIORNO

ORARIO

EVENTO

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie

(1 - 2 incontri al mese a seconda delle esigenze)*

Riunione GLO per verifica finale PEI*

Giovedi 10 16:30/18:30 Riunione Interplesso
c/o Infanzia Via
dell’Olmo

MAGGIO
GIORNO ORARIO EVENTO

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie

(1 - 2 incontri al mese a seconda delle esigenze)*

Giovedi 8 17:30-18:30 Assemblea genitori
Giovedi 15 17:00/19:00 Collegio Docenti Unitario
c/o Polo Carlesi
GIUGNO
GIORNO ORARIO EVENTO

(1 - 2 incontri al mese a seconda delle esi

Riunioni di programmazione INFANZIA in autoconvocazione da parte delle fiduciarie

genze)*

Lunedi 23 11:00-12:00 Riunione Nuovi Iscritti
Martedi 24 16:15/19:15 Ricevimento Genitori
Mercoledi 25 18:00/19:00 Collegio Docenti Unitario
c/o Polo Carlesi
Giovedi 26 16:15/19:15 Ricevimento Genitori

!LLa Responsabile di Plesso & autorizzata a convocare la riunione in accordo con le colleghe concordando

gli argomenti da affrontare.

’Le date sono da stabilire sulla base delle disponibilita degli operatori dell’ ASL.

La Dirigente scolastica
Maura Biasci

Firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale D.L.vo
n.82/2005 e ss.mm.ii. e normativa ad esso
connessa.
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